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ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

L AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

Az 6nkdltség szamitasi szabalyzat célja, hogy szabalyozza az alaptevékenység keretében eldallitott eszk6zGk, illetve
nyujtott szolgdltatdsok tényleges kdzvetlen dnkoltségének meghatarozasara iranyuld tevékenységet.

A Polgarmesteri Hivatal 6nkoltség szémitasi szabalyzata a kovetkezd témakhoz kapcsoldddan tartalmaz el6irasokat:

o koltség, onkoltség szamitdsi fogalmak

e az 6nkoltségszamitds targya (a kalkulacids egységek)

o az &nkéltség szamitas modszere,

e aksltségek elszamolasanak bizonylati rendje,

e akdltségrend(i adatszolgdltatashoz kapcsolédo koltségtérités Gsszege megallapitasanak szabalyai

i AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI
1. K6ltség, onkéltség szamitasi fogalmak

L.1. A kdltség

A kbltség az eszkoz (tennék) eldallitdsa, vagy szolgaltatads, tevékenység teljesitése érdekében felhasznalt él6- és
holtmunka pénzértékben kifejezett Gsszege.

1.2. Kélts égnem

A kéltségnem a kdltségeknek az allamhdztartas szervezetei beszamoldsi és kdnyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz6l6 Kormanyrendeletben rogzitett egységes szamlakeret 5. szdmlaosztaly szdmlacsoportjai
szerint kijeldlt és meghatdrozott cimek szerinti csoportositasat jelenti.

1.3. Kéltségviselé

Koltségvisels: az alaptevékenység kérében - téritési dij ellenében, illetve téritésmentesen - végzett
termékértékesités vagy szolgaltatas.

1.4. A kézvetlen énkéltség, bekeriilési (elddllitasi) érték
A kézvetlen Gnkoltség, bekeriilési (el6allitasi) érték: a szolgdltatds egy meghatarozott mennyiségi egységre jutd
eszkdzfelhasznalas (él6munka, holtmunka) pénzben kifejezett Gsszege.

A kbzvetlen 8nkéltség, bekeriilési (elddllitasi) érték kozé tartoznak azok a réforditasok, amelyek
a. ) a tevékenység végzése, a szolgdltatas végzése, nyujtasa érdekében a fejlesztés soran kdzvetleniil
felmeriitek,

b. ) az elgallitassal, tovabbd a szolgaltatds végzésével, nytjtasaval bizonyithatéan szoros kapcsolathan
voltak, tovdbba



e ) az eszkdzdkre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatdsokra megfelelé mutatok, jellemz6k
segitségével elszamolhatdk.

A kézvetlen dnkoltség nem tartalmazhat:
a. ) értékesitési koltségeket és
b. ) azelallitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhato igazgatasi és egyéb dltalanos (kdzponti irdnyitds)
koltségeket.

1.5. A kéltségek kényvviteli elszamoldsa

A termék el6allitasa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt kéltségek elszamolasara - a
Polgarmesteri Hivatal szdmlarendjében rogzitetteknek megfelelGen - egy szamlaosztaly szolgal:

Az 5. szamlaosztdly a koltségeket koltség-nemek szerint csoportositva tartalmazza, a koltségek
koltség-nemenkénti gylijtését szolgalja.

1.6. Az énkéltségszamitas
Az dnkéltségszamitds olyan gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithato az elGallitott eszkdzok (termékek), a
végzett szolgaltatds varhaté (tervezett) illetve tényleges kbzvetlen dnkéltsége, elgallitasi koltsége.

2. Az énkoltségszamitds targya (a kalkuldcios egységek)
Az Bnkbltségszamitas targya a kalkuldcids egység. Polgdrmesteri Hivatalunkndl kalkulaciés egységet képez:

- apapiralapt (oldal) kbzérdek( adatszolgaltatas, illetve
- aszadmitastechnikai (lemez) adathordozon térténd kozérdekd adatszolgaltatas.

3. A kalkulaciés séma, a kalkulaciés koltségtényezdk tartaima
3.1. A kalkuldcids séma

Az egyes kalkulaciés egységek kbzvetlen 6nkoltségét, bekeriilési (elSallitasi) értékét a kovetkez§ kalkulacids séma
szerint kell szamitani:

a) Kézvetlenil elszdmothaté anyagkdltség
b) Egyéb kdzvetlen kdltségek

Egyiitt kdzvetlen onkoitség (a + b)

3.2. Kézvetleniil elszamolhato anyagkéltség

Kézvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkuldciés egység terhére kimutathato vasarolt anyagok
értékét.

A vasérolt anyagok, alkatrészek bekeriilési (beszerzési) értékét képezi: a vételar, szolgaltatasi dij, valamint
az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhaté éltalanos forgalmi adé.

3.3. Egyéb kézvetlen kéltség (kiadds)

Az eléz8ekben felsorolt kdltségeken tiimenden egyéb kdzvetlen kéltségként (kiaddskent) kell kimutatni a
kalkulaciés egységre elszamolhaté személyi jellegll kifizetéseket, amelyek arényosan valtoznak a kiadandd
k5zérdek( adatok szamdval, és az esetlegesen felmeriil§ dologi kiadasokat (karbantartdsi kditség, energia
koltség).



4. A kéltségek utalvdnyozdsdnak, elszamoldsdnak bizonylati rendje

A Szamviteli térvény elGirdsai szerint minden gazdasagi miveletrdl, eseményrél, amely az eszkézok, illetve az
eszkdzok forrasainak dllomanyat vagy dsszetételét megvéltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni).

Az Bnkdltségszamitas szamvitelen belili folyamatban az 6nkoltségszamitds alapbizonylatai azonosak a
szamvitel analitikus kdnyvelésének alapbizonylataival.

ii. A KOZERDEKU ADATSZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO KOLTSEGTERITES OSSZEGENEK
MEGALLAPITASA

A kalkulécié fajtdja: idGszakos kalkulacio.
A kdzvetlen koltségek évente a targyévet megeldz8 év tényleges adatai alapjén keriilnek megéllapitasra tdrgyév

junius 30-ig.

Az 6nkéltségszamitds A/4 méret papir alapd- (amennyiben A/3-as illetve A/2-es méret(i lapon torténik az
adatszolgaltatds az A/4 méretii papirra kalkuldlt kéltség kétszeresét, illetve négyszeresét kell alapul venni), illetve
szamitastechnikai- adathordozé alapulvételével torténik.

1. Kozvetlen anyagkoltség

A/4 méreti papir tényleges koltsége (Ft) = 1 db A/4 méretd papir kig. (Ft/db)
felhaszndlt papir mennyisége (db)

Szamtech. adathordozd tényleges koltsége (Ft) 1 db szdmt. adath. ktg. (Ft/db)

fethasznalt szdmt. adath. mennyisége (db)

2. Egyéb kozvetlen koltség

A) Kdzvetlen elszamolhat6 személyi juttatasok

a) Alapilletmény 1 f6re jutd altag
Polgérmesteri Hivatal kéztisztviselGi (tisztségvisel6k, hivatalvez. nélkiil) targyévet megel820 személyi juttatds
év december havi alapilletménye (Ft) = (Ft/f6/hd)

Polgdrmesteri Hivatal tényleges létszama (f6)

Kalkuldcids eqységre szdmitott személyi juttatds Osszese:

1 fére jutd atlag

1 fére jutd Atlag személyi juttatds (Ft/f6/ho) - személyi juttatas

21 x 8 x 60 perc (Ft/perc)
b) Munkaad6t terheld jarulékok
Polgdrmesteri Hivatal kdztisztvisel6i (tisztségviselk, hivatalvez. nélkiil)targyévet 1 fére juté atlag
megel6z8 év december havi alapilletményt munkaadét terheld
Terheld jarulékok (Ft) = jarulék Gsszege
Polgarmesteri Hivatal tényleges létszéma (f6) (Ft/f6/h6)

Kalkuldcids eqységre szdmitott eqyéb személyi jelleqd kifizetés (jdrulékok) dsszege:




1 fére jutd dtlag munkaadét terheld jarulék (Ft/f6/hd) = 1 f6re juto atlag
21 x 8 x 60 perc munkaad. terh. jar.

(Ft/perc)

B) Egyéb tizemeltetési kdltségek
a) Karbantartdsi és amortizacids koltség
Ezen kdltségelem szakért&i vélemény adatainak figyelembevételével kerlil megallapitdsra.

b) Villamos energia koltség

1 db fénymasold,
villamos energia = nyomtatd,szamitogép
egységara (Ft/kw) dtlagos villamos

energia kolt. (Ft/6ra)

1 db fénymasolo gép,
nyomtato, szamitogép X
atlagos dram fogyasztdsa (kW éra)

1 db fénymasolé gép
nyomtato,szamitdgép

1 db fénymasold, nyomtatd, szamitdgép dtlagos villamos energia koltsége (Ft/dra)

atlagos villamos
energia kolt. (Ft/perc)

A kézérdekii adatszolgdltatds kbltségtéritése papiralapu adathordozo esetén: A/4 méretii papir esetén:
Az 1., 2/Afa, 2/A/b., 2/B/a, és 2/B/b. pontban megallapitott kiltségelemek Ssszege.

A/3 méretii papir esetén:

A/4 méret( papirra jutd teljes koltség (Ft/oldal) X 2 = A/3 méretli papir

koltsége (db/Ft)

A/2 méretii papir esetén:

A/4 méret(i papirra jutd teljes koltség (Ft/oldal) X 4 = A/2 méret(i papir
koltsége (db/Ft)

Nagyobb meéretli mdsolat készitése esetén - a technikai feltételek hidnya miatt - a Polgdrmesteri Hivatal kilsé
szervezet szolgéltatasat veszi igénybe. Ebben az esetben a kdzérdek( adatszolgéltatdsért - a szolgdltaté dijain feldl -
tovabbi kéltségtéritést szdmol fel a masolat elkészitésével Osszefliggésben a Polgdrmesteri Hivatal altal végzett
munkdval ardnyosan. A koltségtérités osszege a 2/A/a. illetve a 2/A/b. pontban megallitott koltségelemeket
tartalmazza (dtlagosan 30 perc réforditott munkaidével szdmolva).

A kézérdekii adatszolgdltatds kéltségtéritése szamitdastechnikai adathordozé esetén:

Az 1.. 2/A/a, 2/A/b., 2/B/a., 2/B/b. pontban megallapitott kéltségelemek &Gsszege (atlagosan 5 perc raforditott
munkaidével szamolva).



A kbzérdekii adatszolgdltatds kéltségtéritése szkenner igénybevétele esetén:

A 2/A/a, 2/A/b., 2/B/a., 2/B/b. pontban megallapitott koltségelemek &sszege (atlagosan 2 perc raforditott
munkaidével szamolva).

Az el6z6ek szerinti kiszdmitott koltségtéritést az adatok elSdllitdsa utdn, azok atadasa elStt készpénz atutaldsi
megbizdssal, vagy banki atutaldssal kell megfizetni.

A kdézérdek{i adatszolgaltatashoz kapcsolddd kdéltségtérités Osszegének megéllapitdsa a pénziigyi-gazdalkodasi

irodavezetd feladata minden év junius 30-ig.

v. Zar6 rendelkezések

Ez a szabalyzat 2012. julius 01. napjan lép hatalyba.
A jelen szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza a kozérdek(l adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités

mértékét,

Gydmrd, 2012, jinius 29.

Varga Erné /
jegyz6



1. sz. melléklet

Kézérdek(i adatrol készitett masolatért fizetendd kéltségtérités mértéke

2012. julius 01-t6l

Téritési dij (Ft/oldal, Ft/lemez)
A/4-es oldal masolésa 36 Ft + AFA
A/3-es oldal masoldsa 73 Ft + AFA
A/2-es oldal mésoldsa 146 Ft + AFA
Szamt. adathordozdra iras 437 Ft + AFA
Szkennelés (Ft/oldal) 51 Ft + AFA

Téritési dij
(Ft/alkalom)

Hivatalon kiviili fénymasolasi
sz"olgz’alta’tzzs ’|genybeve’tele ,es?.te.n 713 Ft + AFA
koltségtérités (a szolgaltato dijain

feliil)




