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Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az éallamhéztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtdsarol
57616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan
Gyémrd Varos Polgérmesteri Hivatalanal a koézérdekdi adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvdnossagra
hozataldnak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a koételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Gyomré Viros Polgarmesteri Hivatal
— kezelésében 1év6 kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
Gyémrd Varos (koztisztviselGinek, kozalkalmazottainak, munkavdllaléinak)
kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egylitt: kozérdek( adat) igénylésénél,

tovabba
— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdeklt adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa soran:

1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — killéndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagra jellemzd ismert — valamint az abbol
levonhatd, az érintettre vonatkozé kdvetkeztetés.

2. kozérdekit adat: az allami vagy helyi Onkorméanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informécioé vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének
moédjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétol, igy kilondsen a hatdskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a milkodést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtdtt szerzédésekre
vonatkoz6 adat.

3. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekil adat fogalma ald nem tartozd minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

4. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy mésokkal egylitt az adatok
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kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozo dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adltala megbizott
adatfeldolgozéval végrehajtatja.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlentil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miveletek sszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangoldsa vagy  Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adatok tovébbi felhaszndldsdnak megakadélyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép)
rogzitése.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok §sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételez6en
kozzéteendd kozérdekl adatot elodallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az
adat keletkezett.

adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
k6zz¢ az adatot — az adatfelelds éltal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

4, A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvianos adatok megismerésére
irdnyul6 igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1. Az

igény benyujtasa:

A kodzérdekd, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki

— szoban,
— {résban vagy
— elektronikus uton

igényt nyujthat be.

4.2. Az igény benytjtasanak helye és médja

4.2.1. Sz6beli igények benyujtisa

a.)

b.)

személyesen: Gyomr6 Véros Polgarmesteri Hivatal, 2230 Gyomré, Szabadsag Gt 1.
Titkarsagan, tigyfélfogadasi idében.
telefonon a kdvetkez6 telefonszamokon:

29-330-011/122 mellék.



4.2.2. Irdsbeli igények benyijtisa

a.) személyesen: 2230 Gyomré, Szabadsag ut 1.sz. Titkarsidgan benyyjtva,
b.) postai Gton: a Gyomrd Véros Polgdrmesteri Hivatal Titkarsag, 2230 Gy6émrd, Pf.1.

sz. cimzett levélben,

c.) elektronikus uton: a pmhiv@gyomro.hu e-mail cimre kiildott levélben,
d.) faxon: a 29-330-078 faxszamon torténhet.

Az igénylé kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja

— az éltala irt igénylési forméban, vagy
— Gyomré Viaros Polgarmesteri Hivatal altal e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon (1. szdmu melléklet)

4.3. A benyujtott igények teljesitése

4.3.1. A kozérdekl adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények

teljesitésérdl Béres Rita aljegyz6 gondoskodik.

4.3.2. A szoban elSterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

4.3.3.

4.34.

— azigényld szdéban kéri a véalaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat a Gydémrd Véros Polgdrmesteri Hivatal honlapjan
www.gyomro.hu vagy mas médon jogszeriien mar nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat a Gyomré Véros Polgarmesteri Hivatal munkatéarsainak
nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a Gyomré Véaros Polgarmesteri Hivatal eljardséara, hatdskorére, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban eloterjesztett igény szoban nem vdlaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irdsban kertl sor.

A telefonon érkezd, a kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyul6 igényekkel kapcsolatos hivésokat a Béres Rita aljegyz6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formdban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban maér elektronikus forméban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithett az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdeki adat, kozérdekbd! nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a -
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd forméban nem lehet eleget tenni.



4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

4.3.10.

4.3.11.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl valé tdjékoztatassal egylitt, 8
napon beliil frasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben téjékoztatni kell az
igényldt arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezeld
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrl minden évben januar 31-€ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvéantartés vezetése és a tdjékoztatd hatridére t6rténd elkiildése: Béres Rita
aljegyz6 feladatat képezi.

A kozérdekii adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvil igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazo dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatél fiiggetlenill az igénylé maésolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség
mértékéig terjedéen — a kiilon jogszabélyban (249/2000. (XII.24.) Korm. rendelet 8.
§ (16) bekezdésében) el6irt, a szamviteli politika részeként elkészitett
onkoltségszamitds rendjére  vonatkozé  szabalyzatban  foglaltak  szerint
koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérdl az igénylSt az igény teljesitéset
megel6z6en tajékoztat ni kell.

A koltségtéritéssel kapesolatos szdmla kibocsatasa Kissné Péska Andrea feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényld masolatot
igényelt, jelentds terjedelm{l, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkésziteést
nem igényld lehet8ségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belil
tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadményozasira Béres Rita aljegyz6
jogosult.

5. Adatvédelmi eléirasok



5.1.

5.2.

5.3.

A Gydmré Vdaros Polgarmesteri Hivatal altal kozzétett adatok megismerését
regisziraciohoz, személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekil adatokhoz torténd hozzaférés biztositasihoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul
t6rélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositod
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kivetGen az igénylo személyes
adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekdt adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. szdma melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok
rogzitésére. Az adatszolgaltatis teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat
tartalmazo — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell
annak megsemmisitésérol.

6. A kozérdekii adatok kiozzétételének rendje

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben - igy kiilondsen az allami
és onkormaényzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Snkorméanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznéldsdra és az erre kotott szerzédésekre, a
piaci szereploék, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizérolagos jogok biztositasara vonatkozdan - koteles elésegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

Az informdcios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szdold 2001. évi
CXII. térvény (tv.) alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés €s -torzulas nélkiil kiméasolhato
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolas és a halozati adatétvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellatd
szerv www.gvomro.hu honlapjan - ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1.
szamu melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A tv. 37. §-ban meghatdrozott altalanos kozzétételi lista jelen szabdlyzatunk 2. szamu
mellékletét képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabalyeltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tévolithaték el. A szerv

megsziinése esetén a kdzzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.
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A jelen szabélyzat 2012. julius 1-tél Iép hatalyba.

Gyoémr6, 2012. junius 29.




Gyomrd Varos Polgarmesteri Hivatal 1. szamt melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdeki adat meghatérozasa, leirdsa:

A kozérdeki adat igénylésével kapesolatos egyéb informdciok: (U-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kdzérdekii adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
O csak masolat formdjaban igénylem és a masolat
O papir alapu legyen
[ szamitogépes adathordozé legyen
[J floppy legyen
[ CD legyen
{J PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

O elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

0 személyesen kivanom atvenni
[ postai tGton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontjar .......ocoiiiiiiiiii
b) Adatkdzlés idopontjar .....oeivviiiiiii
¢) Adat el8készitd megnevezese: ... .....coeiiiiiiiiiinn
d) A felmeriilt koltség 0sszege: ..ovvvvvrvnvennniniiiinns,
e) Elutasitds esetén az elutasitds oka: ..........oooovviiiiii

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
NS 2P
LeVElEZEST G v ettt e e e e et e e it eneaaees

TelefOnSZAM: «.vvvvre it e ,B-maileim: oo

2. szamu melléklet



1. mellékler a 2011. évi CXIL torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetbségei

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

2. A kozfeladatot ell4to szerv szervezeti felépitése A valtozésokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az egyes | A véltozésokat kvetben Az el6z6 dllapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati A viéltozéasokat kvetben Az el6zd allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

5. Testlileti szerv esetén a testiilet 1étszadma, A valtozasokat kovetden Az eldzd allapot torlendd
bsszetétele, tagjainak neve, beosztésa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kovetden Az eléz allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4110, vagy aldrendeltségében |azonnal archivumban tartdséval
milkodé mas kozfeladatot elldtd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonédban | A valtozasokat kovetden Az el6zb dllapot 1 évig
allo, illetve részvételével mitkodo gazdalkodo azornnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhet8sége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi koére, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott A véltozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartaséval
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott A viéltozasokat koveten Az el6zé allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapito jogszabaly megjelolése, illetve az
azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetdsége,
mitkddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok A viltozasokat kdvetden Az eldz6 allapot 1 évig

neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,
valamint a {6szerkeszt6 neve

azonnal

archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdldsara jogosult
szervnek, ennek hianydban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

[1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatod szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskord teriileti
allamigazgatési szerve esetében a kozfeladatot
ell4t6 szerv feladatarol, tevékenységérél szolo
tajékoztato magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkorményzat $nként véllalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, snkorméanyzati, és egysb
hatésagi tigyekben tigyfajtanként €s
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasénak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatérozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat beny(jtasanak médja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatdrido), az igyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozé tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsol6dé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A véltozédsokat kovetden
azonnal

Az elbz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nytijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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és egyedi kozzétételi lista

azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv éltal fenntartott A véltozasokat kovetben Az el6z6 dllapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir¢ adatai azonnal archivumban tartdsaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
mésolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartésaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérites
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A véltozédsokat kdvetben Az eldz6 allapot 1 évig
az Allampolgari kdzremitkodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabélyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanosséga,
dontései, llésének jegyzdkonyvei, illetve
osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasdnak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korldtozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az elézd dllapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsol6do rendelkezése hianyéban a archivumban tartisdval
dokumentumok; a helyi énkorményzat képvisel6- | benyujtés idépontjat
testiiletének nyilvénos iilésére benyujtott k&vetden azonnal
elbterjesztések a benyiijtds idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartaséval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6zb allapot 1 évig
szakimai lefrasa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasdval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol sz616 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartésaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

k&vetden
haladéktalanul

13. | A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertll,
az adatvédelmi felelds, vagy az informéacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellat6 szerv tevékenységére Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartdsdval
adatgylijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | Akozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzédések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartdsaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévo A véltozéasokat kovetben Az eldz6 allapot 1 évig
kozérdekil adatok felhasznéldséra, hasznositdsdra |azonnal archivumban tartéséval
vonatkozd dltaldnos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilénds | A valtozasokat kovetden Az elbzb allapot torlendd
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II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamol6ja vagy éves
koltségvetés beszamoldija

A valtozasokat kévetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja
és mértéke Hsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartaséval

(U]

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatés céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatéasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési tAmogatast visszavonjék vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az 4llamhéztartas pénzeszkozei felhasznélasaval,
az 4llamhaztartashoz tartozé vagyonnal t61ténd
gazdalkodassal 9sszefiiggd, otmillio forintot elérd
vagy azt meghalado6 értékii arubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog ataddséra, valamint
koncesszidba adésra vonatkozo6 szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatdrozott iddre
kotott szerzddés esetében annak idStartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonséagi, illetve honvédelmi érdekkel
kdzvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ad6 nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kdzill a magasabb sszeget kell figyelembe venni.
Az idBszakonkeént visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzddéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 8sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovett hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziorél szol6 torvényben meghatérozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazék
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk,
pélyézat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartdsaval

13




A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyestilet tamogatdsara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szaméra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet témogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsdval

Az Buropai Unio tAmogatdsaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkoz6
szerzddések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 8sszegzés
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzodésekrol)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumbantartasaval
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